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ПАСПОРТ  

БИБЛИОТЕКИ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

 

Название учреждения:    МАОУ «Таналыкская основная общеобразовательная школа» 

Почтовый адрес: Оренбургская область Кваркенский район  с. Таналык ул. Кооперативная, дом 4 

Телефон:    25-4-49 (школьный) 

Ф.И.О. руководителя общеобразовательного учреждения:  Карпунина Лидия Борисовна 

Ф.И.О. и.о.библиотекаря:  Препелица Наталья Павловна 

Дата заполнения 3 сентября 2024 г.                   

1.Общие сведения 

1.1 Год основания библиотеки: 1985 г 

1.2 Этаж: 1-й 

1.3 Общая площадь: 34,4м
2
 

1.4 Наличие специального помещения, отведённого под библиотеку: ДА, НЕТ 

1.5 Наличие читального зала: ДА, НЕТ, совмещён с абонентом(нужное подчеркнуть) 

1.6 Наличие книгохранилища для учебного фонда: ДА, НЕТ, совмещён с абонентом 

(подчеркнуть) 

1.7 Материально – техническое оснащение библиотеки: ПК 

 

 

2. Сведения о кадрах 

2.1. Штат библиотеки _____________________________________________________ 

2.2. Базовое образование ___________________________ 
 

         2.3. Совмещение педагогической и библиотечной  деятельности: (фамилия сотрудника, 

количество часов)  

____________________________________________________________________________________________  

 

 

 

 

3. График работы библиотеки  

    9.00 – 15.00 ч. (понедельник – пятница) 

 

Локальные акты библиотеки 

Положение о библиотеке 

Правила пользования библиотекой 

0 ед. 

высшее 

 

Препелица Н.П.    Учитель географии 

 



План работы библиотеки 

Инструкция по ТБ 

Режим работы библиотеки 

 

Отчетная документация 

Книга суммарного учета основного фонда 

Книга суммарного учета учебного фонда – электронная база данных 

Инвентарная книга 

Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета 

Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных 

Тетрадь учета подписных изданий 

Дневник библиотеки 

Журнал регистрации и дублирования счетов и накладных 

Журнал учета выдачи учебников по классам 

 

АНАЛИЗ РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ 2023- 2024 УЧЕБНОГО ГОДА 

 

Статистический отчет 

Кол читателей (зарегистр.) Кол посещений  Кол-во 

меропр. в 

удал. режиме 

(через сайт, 

zoom) всего стационар 

вне 

стационара 

(сайт) 

всего стационар 
Онлайн 

мероприятий   

51 51 
 

234 234 10 10 

 

 

 

Направление Деятельность 

I. Цели и задачи 

школьной 

библиотеки на 

2024-20245уч.г. 

Цель: Создание единого информационно-

образовательного пространства ОУ; обеспечение 

электронной базой для осуществления проекта «Самый 

читающий класс» 

  Задачи библиотеки 

Обеспечить учебно-воспитательного процесс школы 

путём библиотечного и информационно-

библиографического обслуживания учащихся и педагогов. 

Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в 

образовательных проектах. 

Создание электронного фонда по проекту «Самый 

читающий класс». Сбор, накопление и обработка 

информации и доведение её до пользователя. Проведение 

внеклассной работы по проекту 

Формирование базы по проекту – текстов, тестов, 



аудио – видео файлов 

Проведение промежуточных тестов и отслеживание 

результатов проекта 

Работа с фондом  Обеспеченность учебниками в 100 %  

 Работы по проверке учебного фонда: сентябрь, май 

 Списание фонда – запланировано в июне 2025 г. 

 Обмен учебниками с другими школами 

 

Справочно-

библиографическая 

работа 

 Ведение электронного каталога – нет, причина в 

отсутствии.  

 Ведется электронный учет учебников в exel   

 

Работа с 

читателями 
 Выставки новых поступлений – регулярно по 

поступлению 

 Тематические выставки 

 Изучение и анализ читательской активности.   

 Выступление на родительских собраниях.  

 Актив библиотеки. В каждом классе выбираются 

учебные сектора, которые составляют актив 

библиотеки, привлекаются к проверке учебников, 

готовности учащихся к учебе – 2 раза в год (по плану 

ВШК); помогают при раздаче и сборе учебников. В 

классах организовывают ремонт учебников. 

 

Массовая работа  Перечень  выставок:  

День государственности 27 сентября 

22 октября День белых журавлей 

День Конституции РФ «Моя Родина – Россия» 

 Онлайн конкурс художественного чтения «Во имя 

Победы» 

 Праздник белых журавлей. Библиотечный урок и 

акция. 22-25.10.2024. Участники: 6 – 7 -  8 классы 

 День героя – антифашиста 8 февраля 2025 г. 

«Маленькие герои большой войны» 

 Онлайн-марафон  к 80-летию Великой Победы 

художественное чтение всем классом. Участники: 1-9 

классы, учителя школы 

 Классный и школьный этапы по чтению вслух 

«Живая классика». 

 Организация и проведение конкурса 

художественного чтения. 

 Работа по реализации проекта «Самый читающий 

класс».  Старт проекта – объявление на линейке и на 

уроках литературы в 5-х классах. Создание сайта - 

помощь в деятельности внеурочных занятий по 

внеклассному чтению; публикация текстов на сайте, 

онлайн-тесты. 

Реклама 

библиотеки.  
 Использование ТВ в коридоре для трансляции 

презентаций библиотеки (знаменательные даты, 

тематические презентации, обьявления и т.д.) 

Улучшение МТБ  Ремонт помещения, приобретение мебели, 



библиотеки компьютерной техники и др. - нет 

 

Профессиональное 

развитие 

библиотекаря  

 Изучение и использование опыта лучших школьных 

библиотекарей – в условиях дистанционного 

образования 

 Самообразование – применение интернет-технологий 

в условиях ДО 

Организационная 

работа 
 

 Участие в  конкурсах, мероприятиях  

 Участие в РМО для школьных библиотекарей  

 

 
 

 


		2024-09-27T19:14:01+0500
	МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ "ТАНАЛЫКСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА"




